ROMANIA
JUDETUL NEAMT
COMUNA SABAOANI
CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI SABAOANI

HOTARARE
Privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Bibliotecii
comunale Sibdoani '

CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI SABAOANI;

Avand in vedere:
referatul bibliotecarului comunal inregistrat la nr. 20646/16.09.2019 prin care

propune aprobarea unui Regulament de organizare si functionare a Bibliotecii

comunale Sib3oani;
referatul de aprobare al primarului Comunei Sib3oani inregistrat cu pr.

20437/05.09.2019 ; .
prevederile art. 33 din Legea Bibliotecilor nr. 334/2002, republicata cu modificarile

§i completirile ulterioare; ;
In temeiul prevederilor art. 129 alin.2 lit.d si alin.7 lit.d, art.139 alin.3 lit. i, 196 alin.

11it. a, art. 197, art. 198 din QUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;
HOTARASTE:

Art.1. Se aprobd Regulamentului de organizare si functionare a Bibliotecii comunale

Sabdoani, conform anexei nr. 1 la prezenta hotirare.
Art. 2. Se aprobi Regulamentul intern pentru utilizatori conform anexei nr. 2 la

prezenta hotérére. , ‘
Art. 3. Se aprobi Regulamentul "BIBLIONET” conform anexej nr. 3 la prezenta

hotérére.
Art.4. Prezenta hotirére va fi dusa la indeplinire de bibliotecarul comunal iar pentru

comunicare persoanelor si institutiilor interesate raspunde secretarul comunei.

Pregedinte de seding3, .
Consilier,

Rovot Al et ~

Contrasemneaz3,
Secretarul geneyal 4 Fomunei Sabdoani ,

Robu Maricica

A[JI Dl/ M A e~ Al aem



Anexa nr.1 la HCL nrﬂ;ﬂ%

Regulamentul

de organizare si functionare a Bibliotecii comunale Sibioani

Capitolut I
Dispozitii generale

Art, 1. - (1) Biblioteca Comunals Sabdoan este o bibliotecd cu profil enciclopedic. puséd in slujba
comunitafii locale, permitand accesul nelimitar $i gratuit la colectii, fa alte surse de informatii.

(2) Asigurd egalitatea accesului [a documentele necesare informarii, educatiei permanente,
petrecerii timpului liber si dezvoltarii personalitatii utilizatorilor, fird deosebire de statut social orj
economic, varstd, sex, apartenenta politica, religioasi ori etnici. B

Art. 2. — Este infiintati in centrul comunei, Tn subordinea consiliului Jocal si este finantat din
bugetul acestuia; fsi desfisoar activitatea in baza regulamentului propriu de organizare sj functionare, #
aprobat de Consiliul Local.

Art. 3. - Dupi forma de organizare. biblioteca Comunald este o iniy
Juridica.
' Art. 4. — Poate fi desfiintatd doar in cazul incetdrii activitatii autoritafilor care au infiintat-o sau
au finantat-o si numai in conditiile preludirii patrimoniului e de cétre o altd bibliotecs, cu respectarea
legislatiei in vigoare.

Art. 5. — (1) Biblioteca Comunal este o institutie non-profit, finantata de 1a bugetul local, jar
fondurile de finantare se nominalizeaza distinct in bugetul institutiei tutelare. o
(2) Biblioteca Comunali poate fi finantat si de alte persoane juridice de drept public sau privat,

precum si de persoane fizice, prin donalii, sponsorizari sau alte surse fegale de veniwur, .

Art. 6. — (1) Biblioteca Comunala este parte integranti a subsistemului bibliotecilor publice din *
Rominia, din care mai fac parte: Biblioteca Metropolitana Bucuregti; bibliotecile Judetene;
bibliotecile municipale si oragenesti si bibliotecile comunale. '

— (2) Biblioteca Comunala este coordonats metodologic de Biblioteca Judeteand ”G.T. KIRILEANU”
Piatra Neamt

(3) Biblioteca Comunala poate organiza filiale sau puncte de informare §i imprumut in satele
Componente ale comunei, in cooperare ori pe structura hibliotecilor seolare din Jocalitare,

(4) Activitatea bibliotecii comunale si a filialelor sau punctelor de informare st Imprumut se

finanteazi din bugetul comunei.

atic Brd personalitare

Capitolul IT
Atribufii si activititi specifice
Art, 7, = Biblioteca Com_unale'l SéBéBah.i ca institutic- de cullura co Face parte megrantd din

sistemul informational national, indeplinegte, corespunzitor nivelului de organizare, resurselor alocate
.si cerintelor comunitatii in slujba cireia se afla, urmitoarele atributii:

a. constituie, organizeaza, prelucreazs, dezvolts, conservi si pune la dispozitia
utilizatorilor colectii enciclopedice de documente; 7
b. asigurd servicii de imprumut i consultare de documente la domiciliu, de informare

‘comunitard, documentare, lectira $i educatie permanentd, la sediv sau prin filiale ori
Ppuncte de informare si Tmprumut;



¢ constituie si dezyoly baze de date, organizeazj Cataloage si alte instrumente de
Comunicare g colectiilor, i sistem traditional say automatizar. formeass sindrumg
utilizatorij in folosireg acestor surse de i‘m"orm_are;

d. desfisoars say ofera, Ia cerere, activitati/servicij de informare bibliografics si de
documentare, in Sistem traditional say informatizat, despre judet say comunitatea
locala; ‘

e faciliteaza potrivit resurselor ¥1 oportunitatilor, accesy] utilizatorilor $1 1a alte colectij
ori baze de date Prin imprumut interbib] iotecar;

inifiazs, organizeazs say colaboreaza I, programe i actiuni de diversificare.

modernizare si automatizare g serviciilor de bibliolcca, de valoriticare 4 eolecqitlor (e
documente $i a traditijlor culturale, de animatie cultyrals $i de educafie pPermanents;

g efectueazi, in Scopul  valorificari colectiilor, studij $i cercetdri in domenjuyl
biblioteconomici, al sociologjei lecturii, redacteazs g; editeazd produse culturale
fecesare membrijor comunitatii;

h. intocmeste fapoarte periodice de autoevaluare g activitafii,

Art. 8. - Pentry indeplinirea atributiilor g Competentelor ce jj Tevin potrivit nivelului de
Organizare, potentialuluj de dezvoltare a serviciilor specifice, cerinfelor utilizatorilor activi si viryali
Precum si in baza Programelor de dezvoltare P€ lermen mediy g; lung a locatitayij, biblioteca Comunalz
realizeazi, in principal, urmétoarele actj vitati:

a. colectioneazs documenteje necesare organizirii in conditii optime a activitatii de
informare, documentare $1 lecturd la nively) Comunitatii locale, realizind completarea
curents gi retrospectivi a colectiilor prin achizitii, (ransfer, donayij, schimb

b. realizeazi evidenta globalj si individuala a documemelor, in sistem traditional say
automatizal, efeciyeays prelucrareg bibliografica 4 ACESIOrAL cu respectares norme o
de catalogare si clasificare;

g . efectueazy Operafiuni de imprumut g documentelor pentru studiu, informare si

lecturs Ia domiciliu say 1n sala de lecturs, cy réspectarea regimuluj de circulafie g
documentelor $i a normelor de evidents a activitatii zilnice;

d. ofera informatii bibliografice $i intocmegte, |a cererea utilizatorilor say potrivit
domeniilor de inferes si temelor de cercetare stabilite la njyejy; bibliotecij, liste,
bibliografii. sinteze si buletine bibliografice, ghiduri;

e. asigurd satisfaceres unor interese de syudiy i inlormare Prin practicarea Ja cerere 4
Imprumutulyj interbibliotecar de publicaii;
f efectueazé_activité;i de igienizare 4 Spatiilor de bibliotecy si de asigurare a conditiilor

microclimatice de conservare a colectiilor, precum si conditii de protectie si pazj a

g Intreprinde Operafiuni de avizare 5 restantierilor, de T€Cuperare fizicy say valorici a
documentelor deteriorate orj pierdute de utilizatori In conditiile legij;

h. eliming periodic din colecii documentelc Uzate moral say fizic-

I organizeazj activitati de formare i informare g utilizatorilor, prin promovarea

colectiilor, a serviciior bibliotecii, precum $1 prin realizareg unor actiuni specifice de

J organizeazj actiuni de sondare a Interesului de studiu, lectur, informare §i de

documentare aje utilizatorijor activi si potentiali;




Capitolul 111
Colectiile bibliotecii comunale
A. Structurg. Constituire,evidentd,crestere. Prelucrarea documenteloy

Art. 9. - (1) Colectiile bibliotecii comunale pot fi formate din urmatoarele categorii de
documente: carti; publicatii seriale; manuscrise; microformate (microfilme, microfise); documente
cartografice, documente de muzica tipdrite (partituri); documente audiovizuale (discuri, benzi
magnetice, casete audio si video. CD): documente grafice (gravuri. picturi. reproduceri de arti
plastica); documente electronice (CD-ROM, baze de date peniru scriale electronice, documente
digitale, e-books ); documente fotografice sau multiplicate prin prelucrari fizico-chimice; documente
arhivistice; alte categorii de documente, indiferent de suportul material.

(2) Colectiile bibliotecii comunale pot cuprinde si alte documente, nespecifice bibliotecilor,
istoriceste constituite in colectii sau provenite din donatii.

Art. 10. - In functie de vechimea, raritatea, unicitatea, provenienfa si valoarea culturala,
documentelc aflate in colectiile bibliotecii comunale au, in conditiile legii, statut de bunuri culturale
comune sau de bunuri culturale de patrimoniy.

Art. 11. - (1) Documentele din categoria bunurilor culturale comune nu sunt mijloace fixe si au

regim de obiecte de inventar.
(2) Colectiile de documente care au statut de bunuri culturale comune se constituie, in functie

de accesul utilizatorilor, tipul de documente, organizarea colectiilor si circulatia documentelor, in
colectii destinate imprumutului la domiciliu si colectii destinate consultarii in spafii de lecturs.

Art. 12, — Biblioteca Comunala poate define $i bunuri culturale de patrimoniu, evidentiate §i
gestionate in conformitate cu prevederile legale.

Art. 13. - (1) Colectiile bibliotecii comunale se constituic yi se deavolta prin diverse lorme de
achizitie: cumpdrare, transfer, schimb interbibliotecar, donatii, legate, sponsoriziri.

(2) Colectiile bibliotecii comunale trebuie sa -asigure unu, doud exemplare din documentele
specifice pentru fiecare locuitor, prin raportare la populatia comunitatii locale pentru care functioneaz
biblioteca,

Art. 14. -~ Evidenta globald $i individuald a documentelor din colectiile bibliotecii comunale se
face in sistem traditional si informatizat, conform unor norme biblioteconomice obligatorii pentru
toate bibliotecile publice.

Art. 1S. — (1) Intrarea sau iesirea documentelor din evidenjele bibliotecii comunale se lac
numai pe baza unui act insofitor: factura si specificatie, proces-verbal de donafie, chitanfd/notd de
comanda pentru abonamente, act de transfer, proces-verbal de casare, act de imputatie, chitant3 de
achitare etc. i

(2) Pentru documentele primite de biblioteca fara act insofitor de provenienta este obligatorie
intocmirea unui proces-verbal de intrare, cu borderou in anexa.

(3) Receptia cantitativ-valorici a documentelor intrate in bibliotecd se face, indiferent de
modalitatea procuririi sau primirii acestora, maximum 48 de ore. de cAtre bibliotecar $i contabilitatea
primdriei.
(4) Daci la receptia documentelor primite se constatd lipsuri, exemplare deteriorate ori alte
neconcordanfe in raport cu actele insofitoare, se intocmeste un proces-verbal ce este inaintat
furnizorului/expeditorului, impreund cu documentele deteriorate sau gasite Tn plus, pentru remedierea
situatiei constatate. '

(5) Neprimirea unor pu.bl'i‘ca';_ii seriale pentru care au fost ficute ‘abonamente trebuie sesizati
operativ agentilor economici la care acestea au fost contractate; in caz contrar, raspunderea pentru
lipsurile constatate ulterior revine personalului gestionar.



Art. 16. — (1) Unitatea de eviden{d a documentelor din categoria publicatii este volumul de
bibliotecd. prin care se intelege fiecare exemplar de publicatie carte. indiferent de numirul de pagini
sau publicatie seriald cu minimum 48 de pagini, ce primeste un numar de inyventar.

(2) In vederea inregistrarii in evidente si a bunei conservari, publicatiile seriale, indeosebi
cotidianele, se constituie in volume de bibliotecs, prin legarea mai multor numere la un loc, de regula
lunar, trimestrial, semestrial sau anual,

(3) Unitatea de evidentd a documentelor din categoria non-publicafii, inregistrate pe suport
magnetic ori de altd naturd, este constituit§ de unitatea-suport: disc, banda magneticd, CD, DVD,

casetd, microfilm etc,
Art. 17. - (1) Evidenta documentelor de bibliotecs in sistem traditional se efectueazs pe

formulare tipizate, astfel:

a) evidenta globali — pe Registrul de Miscare a Fondurilor (R.M.F.), in care se inregistreaza
fiecare stoc de publicatii sau alte categorii de documente intrate sau iesite, iar anual se face si
calcularea existentului:

b) evidenta individuals - pe Registrul de Inventar (R.L), cu numerotare de Ia | Ia infinit, in care
se Inregistreazd fiecare volum de bibliotecs;

¢) evidenfa preliminard pentru publicatii seriale — pe fise tipizate, pana la constituirea lor in
unitdti de evidenta (dac3 este cazul);

(2) Documentele audiovizuale si cele electronice se inregistreazd in evidente distincte.

(3) In actele de evidenta globali si individuali nu sunt admise stersdturi sau modificari decat in
cazuri justificate, cu consemnarea motivelor in procese-verbale ale ciror numere se inscriu la rubrica
»observatii”,

Art. 18. ~ (1) Evidenta globali si individuala in sistem automatizat se efectueaz cu respectarea
tuturor elementelor de structurd si identificare prevazute de R.M.F. si R.1., precum si a necesitdfii de
transpunere pe suport traditional.

(2) Modificarile intervenite in evidena individuald realizata in sistem automatizar, mclusiy
iesirile din evidents, se opereaza similar celor in sistem traditional.

Art. 19. - (1) Toate documentele intrate in patrimoniul bibliotecii se marcheazi cu stampila
acesteia, care se aplica: pe pagina de titlu, verso; pe ultima pagina imprimata, Ia sfargitul textului; pe o
pagind de interior, la alegere, dar intotdeauna aceeasi; pe file §i anexele cu harfi, scheme, tabele,
Hustratii si reproduceri detagabile si/sau nenumerotate.

(2) Numirul din Registrul de Inventar este $i numdrul unic de identificare al fiecirui volum de
bibliotecd i se inscrie pe acesta in vecinitatea stampilei.

Art. 20. - (1) Biblioteca Comunala Sabioanizste obligaid sa isi desvolie continuu coleepnle de
documente, prin achizitionarea periodicd de titluri din productia editorialj curentd, ca §i prin
completarea retrospectivi, pentru a asigura o ratd optimi de innoire a colectiilor de 10-25 de ani.

(2) Rata de innoire a colectiilor este reprezentantd de raportul dintre totalul documentelor
existente in colectiile bibliotecii si totalul documentelor achizitionate de aceasta.

(3) Cresterea anual4 a colectiilor trebuije sa asigure o ratd optimi de innoire a colectiilor, dar s&
nu fie mai micid de 50 de documente specifice la 1.000 de locuitori, prin raportare la populatia
comunitatii locale. _

Art. 21, - (1) In vederea asigurdrii accesului utilizatorilor Ja informajiile conpinute in
documente, biblioteca realizeaz si activitdfile specifice de prelucrare curentd a documentelor intrate
sau aflate in colectii, prin efectuarea operatiunilor specifice de catalogare si clasificare, in regim

tradifional sau automatizat, )
(2) Ficcare stoc de publicafii sau de alte documente trebuie prelucrat $i pus la dispozitia

utilizatorilor intr-un timp cAt mai scurt de Ia intrarea acestuia in biblioteca §i numai dup# prelucrarea Jor
biblioteconomici integral3.



Art. 22, - Biblioteca Comunals Sibdoani constituie, organizeazy si dezvoltd, in functie de
dimensiunile si diversitatea colectiilor, structura utilizatorilor §i cerintele lor de informare, un sistem de
cataloage compus din:

a. catalogul alfabetic, pe nume de autori, care grupeazi descrierile bibliografice ale
documentelor indiferent de continutul acestora, in ordinea strict alfabeticd a numerelor autorilor:

_ b. catalogul sistematic, in care descrierile documentelor sunt grupate dupd confinutul tui, pe
domenii de cunoastere, conform indicilor CeZ Xl

c. catalogul colectiv local, realizat in colaborare cu alte institutii de profil, pentru informarea
utilizatorilor asupra documentelor despre comunitatea locala, existente in bibliotecd si nu numai.

Art. 23. - Pentru o corects si rapida informare 2 utilizatorilor, intre sistemul de cataloage al
bibliotecii i colectiile de documente ale acesteia trebuie s& existe o concordanita deplina.

B. Organizarea. conservareq st gestionarea colectiilor

Art. 24. — (1) Colectiile de documente cu statut de bunuri culturale comune destinate
imprumutului la domiciliu se pastreazi n bibliotecs, filiale sau puncte de informare si imprumut, care
ordoneazi documentele potrivit cotei sistematico-alfabetice (C.Z.U.) sifsau tematic $i in care
documentele se comunici in proportie de 70%- 100% in sistem de acces liber la publicatii.

(2) Documentele de referintd (dictionare, enciclopedii etc.) sunt destinate in exclusivitate
consultdrii in s3li de lecturs.

Art. 25. — Documentele biblioteci comunale se constituic in pestiune unicd. din vitre in
subgestiune, in cazul in care acestea sunt incredintate temporar unor noi filiale sau puncte de imprumut,

cu alt gestionar.
Art. 26. — (1) Bibliotecarul nu este obligat s3 constituie garantii gestionare, dar rispunde

material pentru lipsurile din inventar.

(2) Bibliotecarul din gestiunea in care este permis accesul liber al utilizatorilor Ia documente
beneficiazi, in conditiile legii, de un coeficient de 0,3% scidere din totalu] fondului inventariat,
reprezentand pierdere naturali datorata unor cauze care nu pot fi inlaturate ori unor pagube provocate
din riscul minimal al serviciului,

(3) In cazuri de forfd majora, incendii, calamitati naturale, devaliziri si alte situatii care nu
implici o raspundere personali, bibliotecarul, cu aprobarea autoritatii tutelare, dispune scoaterea din
evidenfe a documentelor distruse.

Art. 27. — (1) Documentele din categoria bunurilor culturale comune uzate fizic sau moral, pot
fi eliminate din colectiile bibliotecilor, in conditiilor legii, la minimum 6 luni de la achizitie, dupa
verificarea stirii documentelor de citre comisia de casare a primiriei Si se face dovada circu]a‘t.é-i
acestora.
(2) Publicatiile seriale din categoria documentelor bunuri culwrale comune se pol clinuna din
colectiile bibliotecii, dacd nu mai pot fi utilizate in servirea intereselor de informare ale utilizatorilor,
dup minimum 2 ani de la primirea tor in biblioteca. _

(3) Eliminarea documentelor se efectueazi: cu ggmbj;r_eﬁa__autorjitéliif“tutglare, in_cazul bibliotecii
publice fira personalitate juridica si Avizul Bibliotecii Judefene "G.T. KIRILEANU” Piatra Neamn, ,

Art. 28, — Colectiile de documente dii Biblioteca Comunala siboani se verifics prin
inventarieri periodice, astfel: colectia care cuprinde pani la 10.000 de documente — o dati la 4 ani (de

12 10.001 - 50,000 o dat 1a 6 ani).
i CArt, 29, ~ (1) Inventarierea sau verilicarea gesliunii de documente din biblioteca se lace in
conditiile legii, de catre o comisie numits prin dispozitie scris# a conducerij autoritatii tutelare.

2 In dispozitie se precizeaz: componenta comisiei, responsabilititile individuale, termenele
calendaristice pentru desfasurarea inventarului, '

_ (3) Responsabilul si membrii comisiei semneazd de luare la cunogtind si, la inchejerea
inventarierii, adiic Ia cunostingd in scris, celui care a dispus efectuarea inventarului, rezultatele actiunii,
cu precizares urmdtoarelor:



b) rezultatele verificarii: existentul constatat, numeric $i valoric, pe categorii de documente,
precum si situatia documentelor, eventual, nerestituite de utilizatori, nefn_registrate, lipsa ori uzate fizjc
Sau moral, cu consemnarea distincts a acestora pe borderour;.

(4) Conducerea autoritafii tutelare, stabileste, in functie de rezultatele actiunii de inventariere,
modalitatile de finatizarc a verificarii gestionare $ide recuperare a o cntualelor ipsap .,

Art. 30. - Documentele, bunyri culturale comune, lipsd din gestiune, se recupereazi fizic, prin
inlocuirea cy documente identice. say valoric, prin achitarea valorii de inventar 4 documentelor,
actualizata cu aplicarea cocficientului de inflatie la zi, la care se adaugd o sym3j echivalents cu de | — 5
ori fati de preful astfel calculat,

Art. 31. - Verificarea integrala a fonduluj de documente din biblioteca se realizeaza §i prin

legii si ale Art. 29 din prezentul Regulament.
(2) Predarea-primirea gestiunii se face prin confruntarea fonduluj de documente cu registrele de

(3) Procesul-verbal de predare-primire ge intocmeste in trej €xemplare (unul pentry partea care
predd, al doilea pentru cea care primeste, al treilea pentru contabilitatea autoritdii tutelare) $i cuprinde:

a) specificarea actelor de gestiune utilizate $i mentionarea existentului. numerjc si valoric. pe
categorii de documente, consemnat la inceperea veri ticarii gestionare;

b) rezultatele verificarii: existenty] constatat, numeric i valoric, pe categorii de documente,
precum si situatia documentelor eventual nerestituite, neinregistrate, lips& ori uzate fizic say moral, cy
consemnarea distinct a acestora pe borderouri.

(4) Conducerea autoritatii tutelare stabileste modalitdtile de final;izare a actiunii de predare-

Capitolul 1V
Personalul §i conducerea bibliotecilor comunale

Art. 33, - (]) Personalul bibliotecii comunale se compune dip- personal de specialitate
(bibliotecar)

(2) Statul de functii se aproba de citre autoritatea tutelars.

Art. 34. - (1) Angajarea si Promovarea bibliotecarulyi comunal se realizeazs prin concurs,
organizat de autoritatea tutelara, cu participarea reprezentantului bibliotegji Judetene, ¢y Tespecturen
criteriilor de normare din anexa la Legea bibliotecilor,

(2) Pot fi incadrafi ca bibliotecarj — absolventi ai unor institutii de invatimant superior sau de

Wi

liceu, cu condifia absolvirii ulterioare a unor cursuri de specialitate, conform Legii.

realizeazi cu avizul bib!ioleciijude;ene.
Art. 37, - (]) Consiliul Loca] lrebuic sa asigure lormarea protesionala $i conunua a
bibliotecarului alocand in acest S¢op minimum 5% din totalul cheltuielilor de personal prevazute prin

(2) Cursurile de formare profesionals continua a bibliotecarului din biblioteca publica se
organizeazi, in conditiile legii, de catre Biblioteca Nafionalz a Romaniei, Biblioteca Academiei
Roméne, Biblioteca Pedagogica Nationali «]. C. Petrescuy, casele corpului didactic, bibliotecile



Centrale universitare, Biblioteca Metropolitani Bucuresti si bibliotecile Judefene, centrele pentry
formare profesionala continua ale Ministerului Culturii si Cultelor $i Ministerul Educatiei si Cercetarij,
asociafiile profesionale de profil, precum si de firmele acreditate, care oferd cursuri ce acoper;
varietatea specializrilor dintr-o biblioteca. Metodologia, criteriile de autorizare a institutiilor
domeniul formarii profesionale continue a personalului din biblioteca publics, precum $i modalitatile
de examinare finala §i_certificare a preghfirii profesionale sunt elaborate, in condifiile legii, de
Ministerul Educatiei si Cercetarii si Ministerului Cultrij si Cultelor, cu aviqgl Ministerului Mungi;
Solidaritatii Sociale si Familjei,

Art. 38. — (1) Personalu] de specialitate din biblioteci, care lucreaza pentru efectuares
serviciului lecturii publice, potrivit programului stabilit de conducerea institutiei, in zilele de sambiity §i
duminici, precum si In zilele de sarbatoare legald, beneficiazi de un spor de 100% pentry timpul de

lucru efectuat, precum i de asigurarea repausului legal.
(2) Personalul din biblioteca publica beneficiaza de distincfii i premij in conditiile legii,

A

Art. 39. - a) in cazul bibliotecii comunale conducerea este asigurata de citre bibliotecar, jar
acolo unde biblioteca are maj multi angajati. unul dintre ¢f poate indeplini funcia de sebde biroy,
avand dreptul la indemnizafia de conducere corespunzitoare, potrivit prevederilor legale,

b) evaluarea activitatii bibliotecarului se face de cétre autoritatea tutelars si de catre biblioteca,
Judetean,
Art. 40. - n cadrul bibliotecii comunale, poate functiona un consiliy stiintific, cu rol
consultativ in domeniul dezvoltarii colectiilor, in domeniul cercetdrii stiinfifice si al activitatilor
culturale, Consiliul este format fntre 5-9 membrij $i cuprinde bibliotecarul, bibliotecari din sistemu] de
invatimant, oameni de culturd numitj prin decizie a autoritatii tutelare la Propunerea bibliotecarulyi.

Art. 41. - Bibliotecaryl raspundc de activitatea bibliotedii, a lilialei, in coplurmitite oy
regulamentul de organizare si funcfionare elaborat in conditiile Jegii si avizat de cétre autoritatea
tutelara si biblioteca Judeteani.

Capitolul V
Drepturile si obligatiile utilizatorilor

Art. 42, - Accesul utilizatorilor g cataloagele, colecfiile gi serviciile bibhoteen se Jace in

conformitate cu regulamentul de organizare si functionare al acesteia.

Art. 43. - Biblioteca intocmeste si aduce la cunostinta utilizatorilor un regulament intern

destinat relatiilor cu acestia, prin care se comunicj: _

a) serviciile oferite, programul de functionare in relatia directs cu publicul;

b) conditiile in care se asigura accesul la colectiile bibliotecii;

¢) obligatia utilizatorilor de a pistra linistea $i ordinea in bibliotecs, precum $i grija faja de
documentele imprumutate pentru consultare pe loc sau la domiciliy-

d) categoriile si numarul maxim de documente ce pot fi imprumutate Jpentru consultarea la
domiciliu, termenele de imprumut §i de prelungire, precum §i sancfiunile ce se aplicy
utilizatorilor in cazul nerespectdrii obligatiilor previzute in regulamentul activitdtii cu
publicul;

€) alte drepturi si obligatii ale utilizatorilor,

Art. 44, ,

a) - La‘inscrierea utilizatorilor vor fi solicitate numai acele date referitoare la persoani care sunt

strict necesare, cu pAstrarea confidenyialitatii acesiora,

b) - Pentru utilizatorii minori rdspunderea morali si materiala revine reprezentantilor legali

(périnti, tutori), semnatarij contractelor de utilizatori principali.
¢) = Contractul de utilizare are rol de titlu executoriy..



Art. 45. — (1) Nerestituirea la termen a documentelor de bibliotecd imprumutate de catre
milizatofi se sanctioneaza cu plata unci sume aplicate gradual, pand la 50% din prewl mediy de
achi}_'iﬁ-e a documentelor de biblioteca din anul precedent. o N

(2) Deteriorarea, distrugerea sau pierderea doc_'um;ntelor dg .bl.bh?teca de Cfi.t.re U.tl]lzathi' se
sanclionéaza prin recuperarea fizica a unor documente identice sau prin ach itarea valorii de inventar a
documentelor, actualizatd cu aplicarea coeficientului de inflajie la zi, la care se adaugd o sums

echivalentd cu de 1 =35 ori fajd de preful astfe] calculat. . )
(‘3) 'Sanc;i'un'il_e mentionate laalin, (1) si (2) se stabilesc §i se fac publice la inceputul anului de

citre conducerea bibliotecii. | o . o o
(4) Fondurile constituite din aplicarea acestor sanctiuni nu se impoziteaza §i se evidentiaza ca

sursc extrabugetare, fiind folosite pentru dezvoltareacolectiilor.

Capitolul VI
Dispozitii tranzitorii si finale

w

Art. 46. — Biblioteca Comunald Sébéoéﬁidispune de autonomie administrativa si profesionali,

constind in: _

a) dreptul de a se conduce in afara oricaror ingerinte politice, ideologice sau religioase;

b) elaborarea programelor si proiectelor culturale proprii in concordantd cu “Strategiile

nationale.

Art. 47, - (1) Consiliul local are obligatia de a finanta activitatea bibliotecii comunale potrivit
standardelor de functionare stabilite in conditiile Legii nr. 334/2002 a bibliotecilor si in conformitate cu
Regulamentul de organizare si functionare al bibliotecilor publice. o

(2) Investitorii privati care sponsorizeazd Biblioteca Comunala Sab3oani; pentru dotéri, achizitia-
de tehnologie @ informajiei §i de documente specilice. finanarca programelor de formare continud .
bibliotecarului, sunt scutifi de impozite cu o sumi echivalentd cu valoarea lucrdrii sau actiunii

respective plus 2% din profit. 7
(3) Tarifele de expediere a tuturor documentelor de bibliotecd destinate schimbului §i

imprumutului intern de publicatii beneficiaza de o reducere de 50%, in condifiile legii.
“Art. 48. — (1) Anual, bibliotecarul intocmegste raport de activitate a Bibliotecii Comunale

Sabioani care se prezinta consiliului stiingific, autoritdfii tutelare si bibliotecii judetene.
(2) Situatiile statistice anuale se transmit le termene de cétre biblioteca. hiblintecii judetene.

care le :inainl_cazii centralizat Institutuluj Najional de Statistica, Comisici Nationale a Bibliotecilor yi
Directiei Lecturd Public, Cultura Scris3 a Ministerului Culturii si-‘Cultelor, potrivit prevederilor legale.

Art, 49. ~ (1) Schimbarea destinatiei imobilelor in care funcfioneaza bibliotecile comunale se
poate face numai in cazul asigurdrii unor sedii care respect3 standardele optime de functionare, in

- conditiile Legii nr. 334/2002 cu modificérile §i completdrile ulterioare (Legea bibliotecilor).

{2) In situagia previzutd Ta Art. 49 (1), autoritatile locale au obligatia si asigure continuitatea
nefntréruptd a activitdliy bibliotecii. '

' Art. 50. - Anexele 1 §i 2 din Legea bibliolecilor, respectiv Functii de coniggry st Tugctit e
execupie (de specialitate §i administrative) pentru activitatea bibliotecilor publice si Criterii de normiare
in bibliotecile publice fac parte din prezentul Regulament, _

Art. 51.-De la data intr3rii in vigoare a Legii bibliotecilor republicats, orice dispozitie in gcest
dotiieniu & abrogi. . ,
Art, 52. — Prezentul Regulament al Bibliotecii comunale Sabdoani se aplic3 incepand cu data de
, conform Hotardrii Consiliului Local. ; 0o

Presedinte de sedinta,
Consilier,

Contrasemneaza,
Secretarul General al Comunei,
Maricica ROBU
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organizare §i functionare, accesu! la informatie,

Anexanr.ZIaHCLnrfé)/ / /9 ‘@%@O(j'

Regulamentul intern pentru utilizatori

de cuttur3, aduce la cunogtinga urmatoarete:
002, modificats si completatd, a propriului Regulament de
documentare si lectura este liber, gratuit, féré nici un fel

Biblioteca comunalaSaacani_ institufie
— Conform Legii bibliotecilor nr. 33412

de discrimindri. - |
a la cunostinid de JRegulamentul dve organizare si functionare

2y
al bibli
3

etc.), p

Secretarul General al Comunei,

' la cerere, cititorul poate beneficia de imprumutul interbi blio

- Pentru inscriere. utilizatoru] va lu
otecii” si prezentul regulament, respectandu-l in scopul a

_ Biblioteca functioneazi de

sigurdrii funcionalitatii institutier.

Juni pand vineri intre orele: 08.00 —16.00;

—Biblioteca oferd urmitoarele servicii:

accesul liber Ia raft; _
imprumutul documentelor la domiciliu. Pentru imprumutul la domiciliu, uulizatorn vor compléy
$i semna ,Fisa contract de imprumut” cu toate datele privind identitatea. ,Fisa contract de
imprumut” are titlu executoriu. Se pot imprumuta de fiecare data de la 1 Ja 3 cirti, pe o perioadi
de 14 zile cu drept de prelungire pana Ja 30 de zile. Laridicarea publicatiilor cititorul le va cerceta.
semnaldnd eventualele deteriorari intrucét are obligafia sa le restituie in bune conditii. Utilizatorii
care vor deteriora publicatiile sau vor intérzia peste termenul limita de restituire, nu vor mai avea
dreptul de a imprumuta carti de la 11a 3 luni, fiind penalizafi si financiar. Pierderea sau
deteriorarea cartilor se sanclioneaza potrivit Legii hihliotecilor, Tiecasul deterionni siu dJdistivgerii
documentelor imprumutate, acestea vor fi inlocuite cu documente identice sau plitite in,
conformitate cu Legea bibliotecilor. : ¢
consultarea documenitelor din colectiile de baza, in cadrul silii de lecturd, ' 2.

intocmirea la cerere de bibliografii, referate si alte lucrari; L

in cazul minorilor (8-13 ani) care vor s3 imprumute documente din biblioteca si nu surit insotiti de
unul din parinti, fisa contract de imprumut se va completa in prezenta invatitorului sau a

dirigintelui; 7

utilizatorii au dreptul de a solicita bibliotecarului refinerea (rezervarea) unor lucrari pe care nu le

gasesc la un moment dat in bibljotecs, pe baza ,Fisei de solicitare™;
tecar practicat de instifufia noastréa cu

Biblioteca Judefeand _  ”G.T.KIRILEANU” Platra Neam{ , . P¢ O pericads de 30 de zile; cu
réspectared prevederilor ,Regulamentului interbibliotecar” emis de Comisia Nationald. &
Bibliotecitor.

Utilizatorii vor respecta normele stabilité (Jinutd corespunzitoare, lasarea bagajelor 1a garderobd
revenindu-se astfel unele situalii de sustragere sau distrugere a publicapilor. ' '

Pistrarea linistii si ordinii in biblioteca este, de asemenea, o conditie importanta.

Pregedinte de sedinta,
Consilier,
Adriana Maria

Contrasemneaié,

Maricica ROBU
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REGULAMENT
privind utilzarea calculatoarclor cu internet pentru public in cadrul Programului BIBLIONET

Art.1- Serviciul de Calculatoare cu Internet pentru public, din cadrul programului BIBLIONET, oferi in mod

gratuit:
» informare §i documentare in reteaua Internet; initiere si asistare tehnicd de specialitate pentru incepétori;
» inifierc §i asisten{d de specialitate in orientarea utilizatorilor pentru accesarea:

. motoarelor de ciutare;

o oportunitdfilor on-line de comunicare, instruire, afaceri, vizite virtuale in biblioteci

si muzee, divertisment.
Art.2- Biblioteca Comunali S3b3oani ispune de 4 calculatoare cu acces gratuit 1a Internet, aflate la dispozitia

tuturor utilizatorilor, indiferent de varsta, sex, profesie, etnie i religie.
Art.3- Accesul gratuit la Calculatoare cu Internet pentry Public se face in baza Figei contract de Imprumut ce

se incheie la data Tnscrierii la biblioteca. .
Art.4- Copiii pand la 14 ani pot fi inscrisi ca utilizatori numai in prezenfa unuia din parinti sau tutori legali ori ,
Tnsotiti de un cadru didactic. "
Art.5- Utilizatorii se pot programa pentru accesul la caleulatoare cu minim 24 de O il
Art.6- Tindnd cont de numdrul utilizatorilor, bibliotecarul isi rezervd dreptul de a restricfiona accesul unui
utilizator la o singurd utilizare pe s3ptdmana, pentru a satisface cererile deja existente. |
Art.7- Durata unei accesiri a calculatorului poate varia intre 30 min. si 1 h, In functie de cererile existente.
Art.8- Pentru urgente primul utilizator este rugat s elibereze locul §1 dupd rezolvarea problemei poate sa-si

continue lucru} la calculator.
Art.9- Utilizatorii vor avea acces doar pe contul de utilizator al calculatorului, acestea fiind partajate tocmai
[ 3

pentry a nu se instala programe sau jocuri ce pot virusa sau deteriora caleulatorul

Art.10- Scanarea si/sau listarea unor documente de bibliotec se face numai de citre personalul bibliotecii, Ja |
solicitarea utilizatorului.

Art.11- Pe internet pot fi accesate doar site-urile cu caracter informativ si cultural - educativ. Accesul public la
Internet este monitorizat, in mod aleatoriu se efectueaza controale privind site-urile vizitate. Nu vor fi accesate site-

uri care atenteaza la morald sau au caracter secret.
Art.12- Utilizatorii trebuie s permitd bibliotecarului controlul asupra a ceea ce acceseazd pe internet, pentru a

depista accesdrile interzise in articolul precedent.

Art.13- Utilizatorii au posibilitatea de a-si transfera informaia culeasd de pe internet pe CD/DVD sau stick de
memori_e,. sau sa o trimitd pe o adresa de g-mail (la care sa aiba acces ulterior) la expirarea timpului de lucruy,
deoarece aceasta nu vd putea i salvatd in calculator.

Art.14- Folosirea CD-urilor/DVD-urilor sau stick-urilor de memorie se face numai cu aprobarea bibliotecarului
de serviciu.

Art.15- Tn cazul constatarii unor nereguli in functionarea calculatorului, utilizatorii vor anunta bibliotecarul.

Art.16- Utilizatorii au obligatia de a avea o atitudine civilizata. tinutd vestimentary care <4 corespundi riorinelor
de igiend, sa respecte activitatile de lectura si studiu, sa pastreze linigtea, ordinea i curajenia in biblib[eca‘

Art.17-Deteriorarea, distrugerea sau sustragerea unor componente ale calculatoarelor se sanctioneazi prin
recuperarea fizica a unor componente identice sau prin achitarea unei sume echivalente cu de 5§ ori preful

componentei respective.
Ant,_]S-inciIcarea prezentului regulament se sancfioneazi cu suspendarea temporard sau definitivi a Permisului

© -dé intrare..

Consilier,
Contrasemneaza, Adriana Maria
Secretarul General al Comunei, :

Maricica RO




